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	KONTAKTI
antons.bardins@outlook.com
[PHONE]
Rīga, Latvija
alirex.app
PAMATKOMPETENCES
- Dokumentu un lietvedības administrēšana
- Datu precizitāte un reģistru uzturēšana
- Termiņu un darba plūsmu koordinēšana
- Lietišķā sarakste
- Konfidenciāla finanšu informācija
- Saziņa ar iesaistītajām pusēm
SISTĒMAS
- MS Excel, Word un Office
- SAP un Hansa ERP
- Pielāgotas Windows ERP sistēmas
- Alirex.app un MI rīki
VALODAS
Latviešu - profesionāla prasme
Angļu - profesionāla darba prasme; studijas angļu valodā
Franču - akadēmiskie pamati
DARBA STILS
Patstāvīgs un orientēts uz sadarbību
Strukturēts un termiņu orientēts
Ātri apgūst jaunas sistēmas
10 gadi komandas hokejā
	PROFILS
Ekonomikas absolvents ar plašu pieredzi administrēšanā, grāmatvedībā, reģistru uzturēšanā, klientu un piegādātāju koordinēšanā un darbā ar biznesa sistēmām. Izveidojis Alirex.app un strādājis grāmatvedības konsultāciju, ārpakalpojumu administrēšanas un vairumtirdzniecības vidē. Precīzs, diskrēts un spēj vienlaikus pārvaldīt termiņus, dokumentus un vairākas iesaistītās puses.
ATLASĪTĀ DARBA PIEREDZE
	Dibinātājs un sistēmas izstrādātājs | Alirex.app
	[GGGG-ŠOBRĪD]



- Izstrādāju strukturētas darba plūsmas, reģistrus, dokumentu apstrādi un audita pierakstus ERP un grāmatvedības platformai.
- Pārvērtu normatīvās un biznesa prasības skaidros procesos, kontrolēs, lietotāju dokumentācijā un sistēmas testos.
	Grāmatvedis | CBB konsultāciju birojs
	[GGGG-GGGG] - 2 gadi



- Apstrādāju klientu grāmatvedības informāciju, saskaņošanas un atskaites uzņēmumiem ar vairāku miljonu eiro darbības apjomu.
- Uzturēju detalizētus ierakstus un termiņus SAP, Hansa un pielāgotās ERP vidēs, strādājot ar konfidenciālu informāciju.
	Dibinātājs - administrācijas ārpakalpojumi | SIA Alirex
	[GGGG-GGGG] - vairāk nekā 1 gads



- Sniedzu sekretariāta, grāmatvedības un koordinēšanas pakalpojumus, tostarp ilgtermiņa sadarbībā ar KGES Group.
- Organizēju biznesa dokumentāciju, saziņu, grafikus un darījumu administratīvo izpildi.
	Komercdarbības operāciju speciālists | 5 Meters - alumīnija profili
	[GGGG-GGGG]



- Uzturēju pasūtījumus, iekšējos reģistrus, kases uzskaiti un pavaddokumentus, koordinējot klientus, piegādātājus un loģistiku.
- Vadīju mazumtirdzniecības, vairumtirdzniecības un speciālo projektu pieprasījumus no sākotnējā kontakta līdz piegādei un dokumentu noslēgšanai.
IZGLĪTĪBA
Sociālo zinātņu bakalaura grāds ekonomikā | Latvijas Universitāte | 2022-2026
Starptautiskā ekonomika un komercdiplomātija - studiju programma angļu valodā
ATBILSTOŠIE STUDIJU KURSI
Lietvedība un lietišķā sarakste; Saskarsmes psiholoģija; Sarunu vešana; Komerciālā diplomātija; Ievads starptautiskajā politikā; Lietišķā sarakste angļu valodā
ATLASĪTIE PIERĀDĪJUMI
- Angļu valodā īstenota bakalaura programma pabeigta paralēli profesionālajam darbam.
- Darba gaitas sāktas 14 gadu vecumā; 10 gadi hokejā nostiprināja disciplīnu un komandas darbu.
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